
 
 
 
 
 

คู่มือ 
การปฏิบัติงานกองช่าง 

เรื่อง       การขออนุ ญาตกุ่อสรา้งุุร้ือถอนอาคารุุดัดแปลงอาคาร 

 
 
 
 
 
 

องค์การบริหารส่วนต าบลแพงพวย 
อ าเภอด าเนินสะดวกุจังหวัดราชบ รี 

 
 
 
 
 
 



      การขออนุ ญาตกุ่อสรา้งุ/ุร้ือถอนอาคารุ/ุดัดแปลงอาคาร 
 

ุุุกฎหมายที่เก่ียวข้อง :  พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร (ฉบับท่ี ๓) พ.ศ.๒๕๔๓   
ุุุระยะเวลาในการด าเนินการ : 45 วัน 
    

 
ลาดุับ ขุั้นตอน ระยะเวลา 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ยื่นค าขออน ุญาตกอ่สร้างอาคารพร้อมเอกสาร 
(หมายเหตุ  : (องค์กรปกครองสุ วนท้องถิน่ในพื้นท่ีทุี่จะขออน ญาตก อสร้างอาคาร) 

 
1 วัน 

2) การพุิจารณา 
เจ้าพนักงานท ้องถิน่ตรวจสอบพ ิจารณาเอกสารประกอบการขออนุญาต  
(หมายเหต ุ : (องค์กรุปกครองสุ วนทุ้องถิน่ในพื้นท่ีทุี่จะขออน ญาตก อสรุ้างอาคาร) 

 
2 วัน 

3) การพุิจารณา 
เจ้าพนักงานท ้องถิน่ด าเนินการตรวจสอบการใช ้ประโยชน์ท ี่ดินตามกฎหมายว่าด้วย
การผ ังเม ือง ตรวจสอบสถานท ี่ก่อสร้างจัดทาผงบริเวณแผนท ี่ส ังเขปตรวจสอบ
กฎหมายอื่นท ี่เกี ่ยวขอ้งเช่น ประกาศกระทรวงคมนาคมเรื่องเขตปลอดภัยในการ
เดินอากาศเขตปลอดภัยทางทหารฯและพรบ. จัดสรรท่ีดินฯ(หมายเหต: (องค์กร
ปกครองสุ วนทุ้องถิน่ในพื้นท่ีทุี่จะขออน ญาตก อสรุ้างอาคาร) 

 
7 วัน 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
เจ้าพนักงานท ้องถิน่ตรวจพ ิจารณาแบบแปลนและพิจารณาออกใบอน ุญาต (อ.1) 
และแจ้งให้ผู้ขอ มาร ับใบอนุญาตก่อสรางอาคาร (น.1) 
(หมายเหตุ  : (องค์กรปกครองสุ วนท้องถิน่ในพื้นท่ีทุี่จะขออน ญาตก อสร้างอาคาร) 

 
35 วัน 



ค าขออน ญาตกุ่อสร้างอาคารุดัดแปลงอาคารหรือรุื้อถอนอาคาร 
 
 

เขียนท่ี 
ว ันท่ี เดือน พ.ศ. 

ข้าพเจ้า เจ้าของอาคารหรือตัวแทนเจ้าของอาคาร 
 เป็นบุคคลธรรมดา อยู ่บ้านเลขท่ี  ตรอก/ซอย  ถนน 

หมู่ท่ี.................ต าบล/แขวง อำเภอ/เขต จังหว ัด 
 เป็นนิติบ ุคคลประเภท  จดทะเบียนเมื่อ 

เลขทะเบียน มีสำนักงานต้ังอยู่เลขท่ี 
ตรอก/ซอย  ถนน  หมู่ท่ี 
ต าบล/แขวง อำเภอ/เขต  จังหว ัด 
โดย  ผู้ม ีอำนาจลงช่ือแทนนิติบคุคลผู้ขออนุญาต 
อยู่บ้านเลขท่ี ตรอก/ซอย  ถนน 
หมู่ท่ี ต าบล/แขวง อำเภอ/เขต จังหว ัด 

 
ขอยื่นคำขอใบอนุญาต ต่อเจ้าพน ักงานท้องถิ่น ดังต ่อไปนี ้

 
ข้อ 1  ท าการก่อสร ้างอาคาร/ดัดแปลงอาคาร/รื้อถอนอาคาร บ้านเลขท่ี ตรอก/ซอย 

ถนน............ หมู ่ท่ี
.... " 

ต าบล/แขวง อำเภอ/เขต จังหว ัด 
โดย    เป็นจ าของอาคารในโฉนดท่ีดิน 
เลขท่ี/น.ส.3 เลขท ี่/ส.ค.1 เลขท่ี  เป็นท่ีดินของ  

ข้อ 2  เป็นอาคาร 
(1) ชนิด จ านวน เพ ื่อใช้เป็น 

โดยมพี ื้นท่ี/ความยาว โดยมีท่ีจอดรถ ท่ีกลับรถ และทางเข้า-ออกของรถ จ านวน คัน 
(2) ชนิด จ านวน เพ ื่อใช้เป็น 

โดยมพี ื้นท่ี/ความยาว  โดยมีท่ีจอดรถ ท่ีกลับรถ และทางเข้า-ออกของรถ จ านวน คัน 
(3) ชนิด จ านวน เพื่อใช้เป็น 

โดยมพี ื้นท่ี/ความยาว โดยม ีท่ีจอดรถ ท่ีกลับรถ และทางเขา-ออกของรถ จ านวน คัน 
ตามแผนผ ังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน  และรายการคำนวณท ี่แนบมาพรอ้มนี้ 
ข้อ 3  มี  เป็นผ ู้ควบคุมงาน 

และ เป  นผ ู้ออกแบบและค านวณ 
ข้อ 4  ก าหนดแล้วเสร  จใน ว ัน นับต้ังแต่ว ันที ่ได้รับใบอนญุาต 
ข้อ 5  พร้อมคำขอนี้  ข้าพเจ ้าได้แนบเอกสารหล ักฐานต ่าง ๆ ดังต่อไปนี้ มาด้วยแล้ว คือ 
(1) แผนผ ังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน จำนวน ช ุด  ช ุดละ แผ่น 
(2) รายการค านวณ 1  ช ุด จ านวน แผ่น (กรณ ีท่ีเป็นอาคารสาธารณะ อาคารพิเศษหรือ
อาคารท่ีก่อสร้างด้วยวัตถุถาวรและวัตถุทนไฟเป็นส่วนใหญ่) 
(3) หนังส ือแสดงความเป็นตวัแทนของเจ้าของอาคาร (กรณ ีท่ีตัวแทนเจ้าของอาคารเป็นผ ู้ขออน ุญาต) 
(4) ส าเนาหนังส ือรับรองการจดทะเบียน ว ัตถุประสงค์ และผู้มีอำนาจลงช่ือแทนนิติบ ุคคลผู้ขออนุญาตท่ี 

ออกให้ไม่เก ิน 6 เดือน (กรณ ีท่ีน ิติบุคคลเปน็ผ ู้ขออน ุญาต) 
(5) หนังส ือแสดงว ่าเป็นผ ู้จัดการหร ือผู้แทนซึ่งเป็นผ ู้ด าเนินก ิจการของนิติบคุคล (กรณ ีท่ีน ิต ิบุคคลเป็นผ ู้ขอ 

เลขท่ี ....................................................... 

วนัท่ี ......................................................... 

ลงช่ือ ......................................................ผูร้บัค  ำขอ 

        (.....................................................) 



อน ุญาต)) 
 

 
(6) หนังส ือแสดงความยินยอมและรับรองของผู้ออกแบบและค านวณอาคาร จ านวน ฉบับ 

พร ้อมท้ังส าเนาใบอนุญาตเป  นผู้ประกอบว ิชาช ีพว ิศวกรรมควบค ุมหร ือว ิชาช ีพสถาป ัตยกรรมควบค ุม จ านวน ฉบับ 
(กรณ ีท่ีเป็นอาคารท่ีมีล ักษณะ ขนาด อยู่ในประเภทเป็นวิชาช ีพวิศวกรรมควบค ุม หรือวิชาช ีพสถาปัตยกรรมควบคุม 
แล ้วแต่กรณ ี) 

(7) ส าเนาภาพถ่ายโฉนดท่ีดิน เลขท่ี/น.ส.3 เลขท ี่/ส.ค.1 เลขท จ านวน ฉบับ 
และหนังสือแสดงความยินยอมของเจ้าของท่ีดิน จ านวน ฉบับ 

(8) หนังส ือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงานตามข้อ 3  จ านวน ฉบับ 
(9) ส าเนาหรือภาพถ่ายใบอน ุญาตเป็นผ ู้ประกอบว ิชาช ีพว ิศวกรรมควบคุมหร ือว ิชาช ีพสถาปัตยกรรม 

ควบคุมของผู้ควบค ุมงาน จ านวน ฉบับ (เฉพาะกรณ ีท่ีเป็นอาคารท่ีเป็นล ักษณะ ขนาด อยู่ในประเภท
เป็นวิชาช ีพวิศวกรรมควบค ุม หรือว ิชาช ีพสถาปัตยกรรมควบค ุม แล้วแต่กรณี) 

 
(ลายมือช ื่อ)........................................................................ผู้ขออนุญาต 

( ) 
 
ุหมายเหตุ (1) ข้อความขอ้ใดไม่ใช ้ใหข้ ีดฆ ่า 

 (2) ใส่เคร ื่องหมาย / ในช ่องหน้า ข ้อความท่ีต้องการ 
 

หมายเหต ของเจ้าหน้าท่ีุุ 
จะต้องแจ้งให้ผู้ขออนุญาตทราบว่า  จะอนุญาตหรือไม่อนุญาตหรือขยายเวลาภายในวันท่ี ผู้ขออนุญาตได้รับชาระ
ค่าธรรมเนียมใบอนุญาต เป็นเงิน.................บาท และค่าธรรมเนียมการตรวจแบบแปลน เป็นเงิน...................บาท  
รวมทั้งส้ินเป็นเงิน .................บาท (..................................................) ตามใบเสร จรับเงิน เลขท่ี...........ลงวันท่ี........ 
ออกใบอนุญาตแล้ว เล่มท่ี............ ฉบับท่ี ............. ลงวันท่ี............ 
 

(ลงช่ือ) ....................................................................... 
         (........................................................................) 

    ต าแหน่ง....................................................................



บัญชีรายการเอกสารประกอบค าขออนุ ญาตกุ่อสรา้งุ ดัดแปลงุ ร้ือถอนอาคาร 
 

ของ โทร. 
 
ล าดุับที่ รายการ หมายเหต 

1. 
2. 
3. 
4. 
5. 
6. 
7. 
8. 
9. 

10. 
11. 
12. 
13. 
14. 
15. 
16. 
17. 

คำขออนุญาตก่อสร้าง ด ัดแปลง รื้อถอนอาคาร (ข.1)  
บ ัตรประจำตัวและทะเบียนบ ้านของผ ู้ขออนุญาต  
ส าเนาภาพถา่ยโฉนดท ี่ดิน/น.ส.3/ส.ค. 1 เลขท่ี  
หนังสือยินยอมให้ก ่อสร้างอาคารในท่ีด ิน  
หนังสือยินยอมให้ก ่อสร้างช ิดแนวเขตท ี่ดินจากเจ้าของท ี่ดินข้างเคียง 
หนังสือรับรองผู้ประกอบว ิชาช ีพวิศวกรรมควบคุม ผู้ท ารายการค านวณ 
หนังสือรับรองผู้ประกอบว ิชาช ีพสถาป ัตยกรรมควบคุม ผู ้ทำการออกแบบ 
หนังสือยินยอมวิศวกรผู้ควบคุมงาน  (น.4)  
หนังสือยินยอมสถาปน ิกผู้ควบค ุมงาน (น.4)  
ใบอน ุญาตเป  นผู ้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม  
ใบอน ุญาตเป  นผู ้ประกอบวิชาช ีพสถาป ัตยกรรมควบคุม 
แบบแปลน  แผนผังบริเวณก่อสร้าง  จ านวน ........ ช ุด 
รายการประกอบแบบหร ือรายการก ่อสร้าง  จ านวน ......... ช ุด 
รายการค านวณความมั่นคงแข งแรงโครงสร้าง  จ านวน  1 ชุด 
หนังสือรับรองการจดทะเบียนและผู้มีอำนาจลงนาม 
หนังสือมอบอ านาจให้ผู้อื่นทาการแทน 
หนังสือหร ือเอกสารท่ีเก ี่ยวข้อง 

 
 
 
- เท่าฉบบัจริง 
- กรณีก่อสร้างในท่ีด ินผู้อื่น 
- กรณีก่อสร้างช ิดแนวเขตท ี่ดินผู้อื่น 
- กรณีท่ีอาคารมีขนาดอยู่ใน
ประเภทวิชาช ีพวิศวกรรมหรอื
สถาป ัตยกรรมควบคุมแล้วแต่กรณี
พร้อมภาพถา่ยใบอน ุญาต 

 
 
 
 
 
 
 
 
- กรณีน ิติบ ุคคล 
- ป ิดอาการแสตมป   30 บาท 

 
 

                                                                                                               ช่องทางการรุ้องเรียนุแนะนำบริการ 
 

ล าดับ ช่องทางการรุ้องเรียนุ/ุแนะนำบริการ 
1) กองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลแพงพวย โทรศัพท์ 032-745341-105 

 

 


